
Chapitre 6 : GUIDES D’UTILISATION 

 

Un guide d'utilisation sert à expliquer de manière détaillée et pratique comment utiliser 

une application ou un produit spécifique. Il combine des informations essentielles pour aider 

les utilisateurs à comprendre et à tirer le meilleur parti de l'application, en fournissant des 

instructions claires, des astuces et des exemples pour une utilisation efficace et appropriée. Il 

nous permettra de découvrir comment notre application de comptabilité s'utilise dans la vie 

quotidienne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.1. Application Web 

6.1.1. Présentation 

• Voici l’interface Vitrine et donc le site web de notre application : 

 

• Cliquez sur « Se Connecter » pour accéder à l’application Web : 

 

o Se connecter : si vous aviez un compte vous pouvez vous connecter en entrant 

votre nom d’utilisateur dans le champ nom d’utilisateur puis votre mot de passe 

dans le champ mot de passe. 

o Créer un compte : pour créer un nouveau compte : 



o Cliquez sur le bouton s’inscrire : 

 

o Remplissez les informations et cliquez sur enregistrer pour terminer la creation 

de compte. 



 

o Connectez-vous : Pour votre première connexion vous devrez complétez 

vos informations de compte avant d’accéder à votre Menu : 



 

o Complétez les Informations de votre compagnie : 

 

Après enregistrez ces informations vous tomberez sur la page d’accueil et le 

menu en fonction du pack. 

NB : un utilisateur nouvellement inscrit à comme abonnement par défaut l’abonnement 

au pack Artisan. 

6.1.1.2. Pack Artisan 

Le Pack artisan constitue le premier niveau d'abonnement de notre application de comptabilité. 

Il offre des fonctionnalités simplifiées regroupées au sein d'un menu principal intitulé 



"comptes" comprenant quatre sous-menus : "Produits", "Charges", "Résultats" et "Impôts". En 

outre, il propose deux menus supplémentaires pour la gestion des paramètres du compte et du 

profil de l'utilisateur. 

 

Voici l’interface d’accueil du pack Artisan qui représente également l’interface du Menu 

‘’Entrées’’ 

 



• Menu Entrées : C’est le menu dans lequel l’utilisateur déclare ses entrées ou produits 

autrement dit les opérations qui lui génère des revenus. 

Ce Menu rassemble les fonctionnalités suivantes : 

o Statistiques Entrées : vous pouvez sur cette partie de la page consulter les 

statistiques totales des entrées ainsi que celle de l’année courante, du 

mois courant, de la semaine courante et de la journée courante. 

 

o Liste des entrées : sur cette partie de la page vous pouvez voir la liste des 

Entrées que vous avez ajouté où créer leur libellé, leur montant, leur 

commentaire ainsi que la date de l’opération avec un bouton pour les 

options de Modification et de suppression. 

 

o Ajouter Entré : Pour ajouter une Entrée vous devez : 

▪ Cliquer sur le bouton Ajouter Entré en haut à droite : 

 

▪ Remplir le formulaire :     



 

▪ Valider le formulaire : 

         

 

 

 

 
 



Félicitations vous venez d’ajouter une Entrée. 

o Modifier une entrée : 

▪ Cliquer sur le bouton action de l’entrée que vous souhaitez 

modifier : 

 

Vous verrez les options Modifier et Supprimer 

▪ Cliquez sur l’option modifier : 

 

 Remplacer les informations souhaitées  

▪ Valider la modification :   



 

o Supprimer une entré : 

▪ Cliquer sur le bouton action de l’entrée que vous souhaitez 

supprimer : 

 

Vous verrez les options Modifier et Supprimer 

▪ Cliquez sur l’option supprimer : 

 

▪ Valider la suppression en cliquant de nouveau sur supprimer : 



       

 

o Télécharger la liste des entrées : 

▪ Cliquer sur le bouton a icone de téléchargement en haut de la page 

à droite : 

 

 

▪ Cliquez sur le format de téléchargement : 

  

 Cela téléchargera la liste de vos Entrés sous le format choisi. 

 Une fois le téléchargement terminé vous aurez la notification suivante sur  

 l’écran : 



 

  Vous obtiendrez le fichier suivant : 

 

o Actualiser les données des Entrées : Pour actualiser les données des 

Entrées cliquez sur le bouton suivant : 

 

Il est situé en haut à droite de la page des Entrées. 

o Filtrer la liste par Libellé : 



 

▪ Saisir les caractères à filtrer dans le champ suivant : 

 

▪ Le filtre est directement appliqué à la liste 

 

o Filtrer entre deux dates : 



 

▪ Saisir la date de debut et de fin de la période : 

 

NB : veuillez saisir la date de début avant celle de fin parcequ ’ 

après avoir saisi la date de fin le filtre se lance automatiquement 

▪ Le filtre est appliqué à la liste : 

 

• Menu Charges : C’est le menu dans lequel l’utilisateur déclare ses charges autrement dit 

toutes les opérations qui génèrent des sorties d’argent. Ce Menu rassemble les 

fonctionnalités suivantes : 

o Statistiques Charges : vous pouvez sur cette partie de la page consulter 

les statistiques totales des charges ainsi que celle de l’année courante, du 

mois courant, de la semaine courante et de la journée courante. 



 

o Liste des Charges : sur cette partie de la page vous pouvez voir la liste 

des charges que vous avez ajouté où créer leur libellé, leur montant, leur 

commentaire ainsi que la date de l’opération avec un bouton pour les 

options de Modification et de suppression. 

 

o Ajouter une Charge : Pour ajouter une charge vous devez : 

▪ Cliquer sur le bouton Ajouter Charge en haut à droite : 

 

▪ Remplir le formulaire :     



 

▪ Valider le formulaire : 

         

 

 

 



 
 

Félicitations vous venez d’ajouter une Charge. 

o Modifier une charge : 

▪ Cliquer sur le bouton action de la charge que vous souhaitez 

modifier : 

 

Vous verrez les options Modifier et Supprimer 

▪ Cliquez sur l’option modifier : 



 

 Remplacer les informations souhaitées  

▪ Valider la modification :   

 



o Supprimer une charge : 

▪ Cliquer sur le bouton action de l’entrée que vous souhaitez 

supprimer : 

 

Vous verrez les options Modifier et Supprimer 

▪ Cliquez sur l’option supprimer : 

 

▪ Valider la suppression en cliquant de nouveau sur supprimer : 

       



 

o Télécharger la liste des charges : 

▪ Cliquer sur le bouton a icone de téléchargement en haut de la page 

à droite : 

 

 

▪ Cliquez sur le format de téléchargement : 

  

 Cela téléchargera la liste de vos charges sous le format choisi. 

 Une fois le téléchargement terminé vous aurez la notification suivante sur  

 l’écran : 



 

  Vous obtiendrez le fichier suivant : 

 

o Actualiser les données des charges : Pour actualiser les données des 

charges cliquez sur le bouton suivant : 

 

Il est situé en haut à droite de la page des charges. 



o Filtrer la liste par Libellé : 

 

▪ Saisir les caractères à filtrer dans le champ suivant : 

 

▪ Le filtre est directement appliqué à la liste 

 

o Filtrer entre deux dates : 



 

▪ Saisir la date de debut et de fin de la période : 

 

NB : veuillez saisir la date de début avant celle de fin parcequ 

’après avoir saisi la date de fin le filtre se lance automatiquement 

▪ Le filtre est appliqué à la liste : 

 

• Menu Résultats : C’est le menu qui rassemble les entrées et les sorties ainsi que les 

opérations qui y sont liées. 



 

Ce menu rassemble les opérations suivantes : 

o Statistiques résultats : Dans la section "Statistiques des résultats", vous 

avez la possibilité de visualiser le résultat, qui correspond à la différence 

entre la somme des produits et des charges. De plus, vous pouvez 

également consulter les totaux des entrées et des charges, qui sont 

affichés sous les libellés "produits" et "charges", ainsi que le nombre 

respectif de ces éléments.

 

o Liste des résultats : Dans cette section de la page, vous pouvez explorer 

la liste des charges qui est divisée en deux sections distinctes. À gauche, 

vous trouverez la liste des produits et donc des entrées, tandis qu'à droite 

se trouve la liste des charges. Les deux sections sont équipées d'un bouton 

"Tout voir" qui vous permet d'afficher l'intégralité de leurs contenus 

respectifs. 



 

o Télécharger la liste des résultats : 

▪ Cliquer sur le bouton a icone de téléchargement en haut de la page 

à droite : 

 

 

▪ Cliquez sur le format de téléchargement : 

  

 Cela téléchargera la liste de vos charges sous le format choisi. 

 Une fois le téléchargement terminé vous aurez la notification suivante sur  

 l’écran : 



 

  Vous obtiendrez le fichier suivant : 

 

o Actualiser les données de résultats : Pour actualiser les données des 

charges cliquez sur le bouton suivant : 

 



Il est situé en haut à droite de la page des résultats. 

o Filtrer entre deux dates : 

 

▪ Saisir la date de debut et de fin de la période : 

 

NB : veuillez saisir la date de début avant celle de fin parcequ 

’après avoir saisi la date de fin le filtre se lance automatiquement 

▪ Le filtre est appliqué à la liste : 

 



• Menu Impôt : Le menu "Impôts" affiche les taxes générées en fonction des résultats, qui 

sont calculées à partir des données d'entrées et de charges.  

 

Les Impôts sont générés sur deux période : l’année en cours ainsi que le mois en cours 

dans les onglets "cette année" et "ce mois”. Le menu impôt dispose de trois onglets : 

o L’onglet "cette année" : 

 

Les impots de cet onglet concernent les entrées et les charges de l’année en 

cours. 

o L’onglet ce mois : 



 

Les impôts générés dans cet onglet sont générés à partir des données 

d’entrées et de charges du mois en cours. 

o L’onglet Filtrer : 

 

Au sein de cet onglet, vous avez la possibilité de filtrer les impôts en fonction de 

deux dates spécifiques. Les impôts générés correspondent ainsi aux taxes 

calculées à partir des données d'entrées et de charges pour la période 

sélectionnée.  

Les impôts générés dépendent de trois paramètres spécifiques choisis par l'utilisateur : 

son statut juridique son activité et le régime fiscal sélectionné.  

o Statut juridique : Dans notre application nous disposons de trois types de 

statuts juridiques qui sont société, entreprise individuelle et néant 



 

 

o Régime fiscale : Notre application propose quatre types de régimes 

fiscaux : la TPU forfaitaire, la TPU déclarative, le réel avec TVA et le 

réel sans TVA. 

 

o Statut juridique : 

Ainsi que de trois statuts juridiques 

 

o Activité : on distingue deux types d’activités qui sont le commerce et 

prestation 



 

Les impôts peuvent varier en fonction de ces trois paramètres, ce qui signifie qu'ils 

peuvent différer d'un paramètre a un autre.  

 

• Paramètre : Ce menu permet de regler tous les paramètre concernant l’utilisateur. 

 

 On peut y accéder en cliquant sur la partie suivante de la page 



 

Ou directement dans la barre de menu 

 

Le menu paramètre est composé de 5 sous menus : 

o Informations Personnelles : qui est le sou menu par défaut dans lequel 

l’utilisateur peut paramétrer ses informations de base. Pour changer une 

information il n’a juste besoin que de remplir le champ concerné et de 

sauvegarde les modifications. Ce sous menu permet donc de consulter et 

de modifier les informations. 



 

 

 

 

o Compagnie et Stock : ce sous menu permet à l’utilisateur de paramétrer 

les informations de sa compagnie et de son stock 



 

Pour modifier un paramètre l’utilisateur doit modifier le champ du 

paramètre et cliquer sur le bouton Enregistrer. 

o Abonnement : C’est le paramètre qui permet à l’utilisateur de modifier 

son abonnement  

 

Il n’a juste qu’à cliquer sur le bouton souscrire du pack auquel il veut 

souscrire et effectuer le payement pour obtenir sous nouveau ainsi que 

nous nouveau menu. 

o Modifier mot de passe : ce sous menu permet à l’utilisateur de modifier 

son mot de passe  



 

o Supprimer compte : permet à l’utilisateur de supprimer son compte et de 

ne donc plus disposer d’accès à l’application  

 

• Profile : Ce menu permet à l’utilisateur de consulter ses activités récentes : 

 

Pour y accéder il faut cliquer au coin de la page en haut à droite : 

 



6.1.1.3. Pack Artisan Pro 

Le Pack Artisan Pro constitue le deuxième niveau d'abonnement de notre application de 

comptabilité. Il propose des fonctionnalités plus avancées en introduisant deux grands menus 

au même titre que "Comptes". Ces deux grands menus sont "Créances" et "Facturation". Chacun 

de ces grands menus possède des sous-menus spécifiques. Le sous-menu "Facturation" 

comporte les sous-menus "Facturation Achat" et "Facturation Vente". Le sous-menu "Créances" 

inclut les sous-menus "Créances Achat" et "Créances Vente". 

 

L’interface d’accueil y est également représentée par la page du menu entrées : 



 

Le grand menu "Comptes" reste inchangé par rapport à celui du Pack Artisan, avec des 

fonctionnalités identiques. Les fonctionnalités supplémentaires se trouvent dans les grands 

menus "Facturation" et "Créances", chacun offrant des fonctionnalités spécifiques et 

complémentaires. 

• Facturation : On a deux types de facturations. 

Les facturations d’achat et les facturations de ventes. 

 

o Facturation d’achats : Tout comme le menu "Charges", ce menu permet de créer 

des achats, à la fois de services et de marchandises, avec une plus grande 

profondeur de détails. Il est important de noter que les services et les 

marchandises sont créés par l'utilisateur, ce qui les rend plus flexibles que ceux 

du menu "Charges", qui sont statiques. Lorsqu’une facture d'achat est créée, elle 

est enregistrée en tant que charge, et elle apparaît dans le menu "Charges" sous 

différents libellés. Cependant, la classification des factures d'achat varie en 

fonction de leur contenu. Si une facture d'achat contient uniquement des 

services, elle est intitulée "Achat de Prestations" dans le menu "Charges". Si elle 

ne contient que des produits, elle est désignée comme "Achat de Marchandises". 

Lorsqu'elle comprend à la fois des produits et des services, elle est catégorisée 



comme "Achat de Marchandises/Prestations". Le menu facturation se présente 

comme suit : 

 

  Et contient les fonctionnalités suivantes :  

▪ Ajout de facture d’achat :  

 

Pour ajouter une facture d’achat il faut : 

➢ Cliquer sur le bouton ajouter facture en haut à droite de la 

page du menu achat. 



 

➢ Remplir le formulaire et le valider : 

Le bouton ‘’ajouter une ligne de fiche’’ permet d’ajouter 

des lignes de facture  

 

Qui se présente comme suit et permet de renseigner les 

informations de nos produits ou service 

 

▪ Actualiser les données de facture d’achat : Pour actualiser les 

données des charges cliquez sur le bouton suivant : 

 

Il est situé en haut à droite de la page des factures d’achats. 

▪ Details de facture : pour visualiser les détails d’une facture 

d’achat il faut cliquer sur le bouton a icone d’œil d’une facture 



 

 

Vous obtiendrez une page montrant les détails d’une facture 

comme suit 

 

▪ Télécharger une facture d’achat : pour télécharger une facture 

d’achat il faut cliquer sur le bouton telecharger en bas de la page 

de détails d’une facture 

 



▪ Modifier une facture d’achat : Pour modifier une facture d’achat 

il faut cliquer sur le bouton modifier se trouvant en bas de la page 

de détails d’une facture 

 

Il faut ensuite modifier les informations à modifier puis valider  

 

▪ Supprimer une facture d’achat : Pour supprimer une facture 

d’achat il faut cliquer sur le bouton ‘’supprimer en bas de la page 

de détails d’une facture d’achat 

 

▪ Télécharger la liste des factures d’achat :il faut cliquer sur le 

bouton a l’icone download se trouvant en haut a droite de la page 

des factures d’achats 



 

 

o Facturation de ventes : Tout comme le menu "Entrées", ce menu permet de créer 

des ventes, qu'il s'agisse de services ou de marchandises, avec une plus grande 

profondeur de détails. Il est essentiel de noter que les services et les 

marchandises sont configurables par l'utilisateur, offrant ainsi une flexibilité 

bien plus grande que ceux du menu "Entrées", qui sont prédéfinis. 

Lorsqu'une facture de vente est créée, elle est enregistrée en tant que produit ou 

entrée et elle apparaît dans le menu "Entrées" ou "Produits" sous divers libellés. 

Toutefois, la catégorisation des factures de vente dépend de leur contenu. Si une 

facture de vente ne comprend que des services, elle est désignée comme 

"Prestations de Services" dans le menu "Entrées". Si elle ne contient que des 

produits, elle est identifiée comme "Vente de Marchandises". En cas de présence 

à la fois de produits et de services, elle est classée comme "Vente de 

Marchandises/Prestations". Le menu de facturation de vente se présente de la 

manière suivante : 



 

  Et contient les fonctionnalités suivantes :  

▪ Ajout de facture de vente :  

 

Pour ajouter une facture de vente il faut : 

➢ Cliquer sur le bouton ajouter vente en haut à droite de la 

page du menu vente. 

 

➢ Remplir le formulaire et le valider : 

Le bouton ‘’ajouter une ligne de fiche’’ permet d’ajouter 

des lignes de facture  



 

Qui se présente comme suit et permet de renseigner les 

informations de nos produits ou service 

 

▪ Actualiser les données de facture de vente : Pour actualiser les 

données des charges cliquez sur le bouton suivant : 

 

Il est situé en haut à droite de la page des factures de vente. 

▪ Details de facture : pour visualiser les détails d’une facture de 

vente il faut cliquer sur le bouton a icone d’œil d’une facture 



 

 

Vous obtiendrez une page montrant les détails d’une facture 

comme suit 

 

▪ Télécharger une facture de vente : pour télécharger une facture de 

vente il faut cliquer sur le bouton telecharger en bas de la page de 

détails d’une facture 



 

▪ Modifier une facture d’achat : Pour modifier une facture de vente 

il faut cliquer sur le bouton modifier se trouvant en bas de la page 

de détails d’une facture 

 

Il faut ensuite modifier les informations à modifier puis valider  

 

▪ Supprimer une facture de vente : Pour supprimer une facture de 

vente il faut cliquer sur le bouton ‘’supprimer en bas de la page 

de détails d’une facture de vente 

 



▪ Télécharger la liste des factures de vente :il faut cliquer sur le 

bouton a l’icône download se trouvant en haut à droite de la page 

des factures de vente 

 

 

 

• Le Menu Créances : on a deux types de créances 

 

o Créances d’achats :il rassemble l’ensemble des facturations d’achats non payés, 

partiellement payés et soldés et regroupe les fonctionnalités suivantes : 

▪ Liste des créances : 



 

La liste des créances est visualisable en facture non soldés, ouvertes et 

soldés toutes rassemblés dans toutes les factures 

 

 

Il vous suffit de sélectionner le type de créance que vous souhaitez 

visualiser. Chaque élément de la liste comprend les informations 

suivantes : le numéro de la facture, la date de la créance, le débiteur, le 

créancier, le total de la facture, le montant payé, le montant dû, ainsi que 

le statut. De plus, vous avez la possibilité d'effectuer des actions telles 

que le règlement de la créance ou l'accès aux détails de la facture. 

▪ Statistiques créances : permet de visualiser le total des factures soldés, 

non soldés et ouvertes ainsi que l’ensemble des trois. 

 

▪ Ajout une facture d’achat :il s’agit juste d’un raccourci pour ajouter un 

achat 

▪ Recharger les données de créances : pour cela il faut cliquer sur l’icone 

reload en haut de la page des créances 

 

▪ Télécharger la liste des créances :il faut cliquer sur l’icone impression en 

haut a droite de la page des créances 



 

 

▪ Solder une créance : c’est payer pu rembourser le montant due pour 

ramener la facture à l’état de soldés. Pour ce faire il faut cliquer sur le 

bouton solder d’une créance et entrer le montant due qui se fait voir dans 

les informations de la créance 

 

 



 

Vous pouvez partiellement ou totalement solder la facture. 

▪ Details de facture : pour visualiser les détails de la facture de la créance 

il faut cliquer sur le bouton détails de la créance dont on veut visualiser 

les détails. 

 

 

o Créances de Ventes : il rassemble l’ensemble des facturations de ventes non 

payés, partiellement payés et soldés et regroupe les fonctionnalités suivantes : 

▪ Liste des créances : 



 

La liste des créances est visualisable en facture non soldés, ouvertes et 

soldés toutes rassemblés dans toutes les factures 

 

 

Il vous suffit de sélectionner le type de créance que vous souhaitez 

visualiser. Chaque élément de la liste comprend les informations 

suivantes : le numéro de la facture, la date de la créance, le débiteur, le 

créancier, le total de la facture, le montant payé, le montant dû, ainsi que 

le statut. De plus, vous avez la possibilité d'effectuer des actions telles 

que le règlement de la créance ou l'accès aux détails de la facture. 

▪ Statistiques créances : permet de visualiser le total des factures soldés, 

non soldés et ouvertes ainsi que l’ensemble des trois. 

 

▪ Ajout une facture de vente :il s’agit juste d’un raccourci pour ajouter une 

vente 

▪ Recharger les données de créances : pour cela il faut cliquer sur l’icone 

reload en haut de la page des créances 

 

▪ Télécharger la liste des créances :il faut cliquer sur l’icone impression en 

haut a droite de la page des créances 



 

 

▪ Solder une créance : c’est payer pu rembourser le montant due pour 

ramener la facture à l’état de soldés. Pour ce faire il faut cliquer sur le 

bouton solder d’une créance et entrer le montant due qui se fait voir dans 

les informations de la créance 

 

 



 

Vous pouvez partiellement ou totalement solder la facture. 

▪ Details de facture : pour visualiser les détails de la facture de la créance 

il faut cliquer sur le bouton détails de la créance dont on veut visualiser 

les détails. 

 

 

6.1.1.3. Pack Artisan Avancé 

Ce pack constitue le troisième niveau d'abonnement de notre application de 

comptabilité, offrant des fonctionnalités avancées en introduisant trois grands menus au même 



niveau que "Comptes", "Facturations" et "Créances" ainsi qu’une nouvelle interface d’accueil 

rassemblant les statistiques de chaque grand menu. Ces trois grands menus sont "Inventaires", 

"Clients et Fournisseurs" et "Gestion de la TVA". Chacun de ces grands menus propose des 

sous-menus spécifiques. Le sous-menu "Inventaires" inclut les sous-menus "Produits/Services", 

"Stock" et "Actif". Le sous-menu "Clients et Fournisseurs" regroupe les sous-menus "Clients" 

et "Fournisseurs". Enfin, le menu "Gestion de la TVA" offre un sous-menu dédié à la gestion 

de la TVA. 

 



 

Les menus Comptes et Créances reste inchangés. 

Le menu Facturation se voit apporter quelques petites modifications maintenant que les factures 

d’achats et de vente sont faits à partir des produits et services crées dans le sous menu 

produit/service puis envoyées dans le menu stock du menu inventaire. 



• Inventaire : l’inventaire regroupe les sous menus Produits/Services, Stock et Actifs. 

o Produits/Services : C’est le sou menu qui permet à l’utilisateur de gérer les 

articles et services qui entreront en stock et se retrouveront désormais sur les 

factures et dont l’interface se présente comme suit. 

 

Ce sous Menu rassemble les fonctionnalités suivantes : 

▪ La "Liste des produits et services" présente un aperçu des produits et 

services, avec des informations détaillées incluant le libellé, le type (qui 

peut être soit marchandise soit service), la catégorie personnalisée 

définie par l'utilisateur, le prix, la description, ainsi que la date de 

création.   

 

▪ Filtrer la liste par libellé : permet de rechercher un article ou un service 

par son libellé 

 



 

▪ Filtrer la liste par typeProduit : Nous disposons de deux types : 

marchandise pour tout ce qui est matériel et service pour des services. 

Pour filtrer par le type il faut juste sélectionner le type dans le champ 

suivant 

 

Le filtre s’appliquera instantanément. 

▪ Gérer les catégories : ceci revient à pouvoir ajouter modifier, supprimer 

et afficher la liste des catégories des produits et services de l’utilisateur. 

Pour cela cliquer sur le sous menu ‘’catégories’’ de la page du menu 

produits/services 

 

 



 

▪ Ajouter un Produit/service : Cette fonctionnalité permet d’ajouter des 

produits ou des services que l’on pourra faire entrer en stock pour 

effectuer des achats et des ventes. 

 Pour ajouter un produit ou service il faut : 

➢ Cliquer sur le bouton ajouter Produit en haut à droite a de 

la page du menu 

 

➢ Renseigner les informations du formulaire : 

 

Lorsqu’au niveau du type vous choisissez marchandise il 

y a un champ supplémentaire image optionnel et un autre 

obligatoire le champ categorie personnalisable dans le 

sous menu categorie du menu produits/services. 



 

Il existe deux catégories par défaut, accessibles à tous les 

utilisateurs : "MarchandiseDefault" réservée aux produits 

de type marchandise, et "ServiceDefault" dédiée aux 

produits de type service.  

 

 

➢ Sauvegarder les informations : 

Après avoir renseignés toutes les informations demandées, 

cliquez sur le bouton "Enregistrer" pour les sauvegarder. 



 

▪ Télécharger la liste des Produits/services : pour cela il faut cliquer sur le 

bouton a l’icône download de la page du menu produit 

 

▪ Details produits : pour obtenir le détail d’un produit il faut juste cliquer 

sur le produit en question : 



 

 

▪ Modifier produit/service : pour modifier les informations d’un produit 

ou d’un service il faut : 

➢ Cliquer sur le bouton Modifier des détails du produit ou 

du service 



 

➢ Changer les informations à modifier dans le formulaire : 

 

➢ Valider et enregistrer les informations : 



 

▪ Supprimer un produit ou service : pour supprimer un produit ou d’un 

service il faut : 

➢ Cliquer sur le bouton ‘’supprimer’’ des détails du produit 

ou du service 

 

➢ Confirmer la suppression : 

 



 

 

o Stock : Ce sous menu permet de faire des entrées et des sorties de stock de nos 

produits et services dont le fonctionnement a été précédemment décrit  

 

Ce menu rassemble les fonctionnalités suivantes : 

▪ Liste des produits en stock : Affiche la liste des produits en stock 

 

▪ Details produits en stock : pour visualiser les détails d’un produit en 

stock il faut cliquer sur le bouton action du produit ou service à visualiser 



 

 

Et la on peut voir les informations de base du produit dans le bloc suivant  

 

Et dans le bloc suivant les informations sur les différentes entrées en 

stock effectué pour le produit concerné 



 

▪ Effectuer une entrée en stock : L'entrée en stock implique 

l'enregistrement de l'arrivée de produits ou de services dans votre 

inventaire. Cette action peut découler de différentes opérations, telles 

que l'achat de produits auprès de fournisseurs ou la réception de 

marchandises par le biais de fiches de réception. Dans ce contexte, 

l'entrée en stock se réalise spécifiquement à travers l'utilisation de fiches 

de réception. Pour effectuer une entrée en stock, il est nécessaire de 

suivre un processus précis. 

➢ Cliquer sur le bouton ‘’faire une entrée en stock’’ qui se 

trouve en haut a droite de la page du menu stock 

 

➢ Renseigner les produits ou service à faire entrer en stock : 

En cliquant sur le bouton ‘’ajouter ligne fiche’’ 

Vous ajoutez une ligne a la fiche de reception ce qui 

correspond à ajouter une nouvelle sélection pour un 

produit et sa quantité comme montré ci-dessous 



 

Pour chaque ligne, vous avez la possibilité de choisir un 

seul produit et d'indiquer la quantité à ajouter à votre 

inventaire pour ce produit spécifique. La liste des produits 

est issue du menu "Produits", et elle inclut les produits et 

services que vous avez enregistrés au préalable. 

Ce qui se présentera comme suit 

 

Le champ "Référence Fiche" est facultatif et sert à 

indiquer la référence d'une fiche de réception matérielle. 

➢ Cliquer sur sauvegarder : 



 

➢ Recharger les données :il faut cliquer sur le bouton a 

l’icône reload en haut à droite de la page du menu stock  

 

➢ Telecharger la liste des produits en stock :il faut cliquer 

sur le bouton a l’icône download en haut à droite de la 

page du menu stock  

 

o Actifs : ce sous menu d’inventaire permet de gérer les biens corporels de 

l’utilisateur et de calculer l’annuité d’amortissement (valeur perdue du bine 

chaque année) de ces biens. 

 

Il rassemble les fonctionnalités suivantes : 

▪ Ajouter Actif : revient à enregistrer un bien corporel de l’utilisateur pour 

cela il faut : 

➢ Cliquer sur le bouton ‘’Ajouter Actif’’ en haut a droite de 

la page du menu actif 

 

➢ Remplir le formulaire  



 

➢ Enregistrer les données 

 

▪ Details actif : pour visualiser les détails d’un actif il faut cliquer sur sa 

bande dans la liste des actifs 



 

 

▪ Modifier actif : revient à modifier les informations d’un actif. Pour 

effectuer cette opération il faut :  

➢ Cliquer sur le bouton modifier du détail de l’actif 

 

➢ Modifier les informations à modifier 



 

➢ Enregistrer les informations 



     

 

 

▪ Supprimer un actif : pour supprimer un actif il faut 

➢ Cliquer sur le bouton supprimer du détail de l’actif : 

 

➢ Valider la suppression 

 



 

• Facturation : La facturation dans ce contexte est similaire à celle du Pack Pro, à quelques 

différences près concernant la gestion du stock. Les factures d'achat et de vente sont 

générées à partir des produits enregistrés en stock. Cependant, les factures d'achat ont 

la particularité de permettre, après leur création, l'envoi des produits présents dans le 

stock correspondant. 

o Facturation Achat : 

 

▪ Ajouter facture Achat :la différence à noter est que les informations du 

produit ne sont plus renseignées sur la facture mais le produit est 

sélectionné depuis la liste des produits du sous menu d’inventaire intitulé 

produit/service 



 

Et une fois la facture crée, vue que les factures d’achat sont des achats 

de marchandise ou service, on peut directement constituer une entrée en 

stock par la fonctionnalité détails produit 

 



 

En cliquant sur le bouton entré en stock les produit sur la facture entreront 

en stock 

o Facturation Vente : 

▪ Ajouter facture de vente : la facturation de vente constitue des entrées 

d’argent et donc des produits ici les articles ou services présente sur les 

factures vente ne sont ni renseignées par l’utilisateur et ne viennent pas 

de la liste des produits et services du sous menu produits/service du menu 

inventaire mais de produits présents dans le stock : 

 

• Le menu gestion de Tva :  



 

o Tva : ce menu permet à l’utilisateur de gérer les tvas qu’il applique sur ses 

factures de vente et d’achat 

 

 

Il rassemble les fonctionnalités suivantes : 

▪ Ajouter une tva : permet d’enregistrer une tva à appliquer sur une facture. 

Pour cela il faut : 

➢ Cliquer sur le bouton ajouter en haut à droite de la page 

du menu Tva 

 

➢ Renseigner les informations 



 

Le statut permet de définir la tva a active ou inactive. 

Lorsqu’elle est active elle n’apparait pas dans la liste des 

tvas appliquer sur les factures de ventes et d’achats. 

➢ Valider les informations 

 

▪ Modifier les informations de tva : 

➢ Cliquer sur le bouton modifier de la tva à modifier 



 

➢ Renseigner les nouvelles informations 

 

➢ Valider les modifications 

 

▪ Supprimer une tva : 

➢ Cliquer sur le bouton supprimer d’une tva 



 

➢ Valider la suppression 

 

       

 

6.1.1.4. Pack Artisan leader 



Il constitue le dernier niveau d’abonnement de notre application.il dispose de tous les menus de 

tous les précédents packs avec l’ajout d’un sous menus intitulé ‘’opérations de tva’’ au niveau 

du menus gestion de tva 

 

Le sous menu opérations de tva permet de lister les factures qui sont subies la tva ainsi que ce 

que l’utilisateur doit comme charge par rapport aux valeurs ajoutes par les tvas de ses factures. 

L’interface concernée se présente comme suit : 



 

L’interface presente différents éléments : 

• Ce mois :concernent les factures du mois courant 

 

o La liste des factures d’achat ayant subie la tva ainsi que les informations 

associées : 

 

o La liste des factures de vente ayant subie la tva ainsi que les informations 

associées : 



 

o Les résultats : 

 

▪ Achats : c’est le prix total des achats ayant subie la tva ainsi, que leurs 

nombres  

▪ Ventes : c’est le prix total des ventes ayant subie la tva ainsi que leur 

nombre 

▪ Tva due ou crédit : Le dernier paramètre varie en fonction de la situation 

fiscale de l'utilisateur. Lorsqu'il a plus de valeur de TVA ajoutée par des 

factures de vente que d'achat, on parle d'excédent de TVA. Dans ce cas, 

l'utilisateur doit comptabiliser cette TVA comme une charge, et le 

montant correspondant s'affiche à cet endroit. En revanche, lorsque 

l'utilisateur a plus de TVA ajoutée par des factures de fournisseurs que 

par des factures de vente, cela crée un crédit de TVA. C'est ce crédit qui 

est indiqué en tant que paramètre "crédit" et compté également pour une 

charge. 

• Filtrer : concernent les opérations de tva dans une période choisie par l’utilisateur et 

donc affiche deux champs additionnels date debut et date de fin 



 

6.2. Application Mobile 

 


